PATVIRTINTA

Akmenés rajono jungtinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. V — 36

AKMENES RAJONO JUNGTINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono jungtinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 10
d. Nr. V-750 nauja redakcija) ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraso patvirtinimo* pakeitimo*), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2022 m. lapkricio 4 d. jsakymu Nr. VE-48 , D¢l Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118 , D¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo*.

2. Nuostatai reglamentuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio ir pagrindinio ugdymo,
neformaliojo Svietimo, mokymo namuose, pailgintos dienos grupés veiklos ir kity galimy ugdymo veikly
elektroninio dienyno duomeny sudarymo, tvarkymo, prieziiros, duomeny iSspausdinimo ir perkélimo |
skaitmening laikmeng tvarka.

3. Mokykla naudoja TAMO (Tavo mokykla) dienyng, ikimokyklinés ir prieSsmokyklinés grupés
,,Misy darzelis*.

4. Dienynai elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Elektroniniai dienynai mokyklos sprendimu gali biiti naudojami ir kitoms mokiniy ugdymo
reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir Kt.

I1 SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU SUDARYMAS, ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR
PRIEZIURA

6. Elektroninio dienyno administravimg bei prieziiira vykdo mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirti asmenys.

7. Dienyne kaupiami duomenys: mokinio (vaiko) vardas, pavarde, klasé, grupé, tévo (globéjo)
vardas, pavarde, telefono numeris, el. pasto adresas, su mokiniy (vaiky) ugdymu susijusi informacija,
ugdymo turinys, instruktazai, tvarkarasSciai, atostogy grafikas, pamoky laikas, lankomumas, pasiekimy
vertinimai, pedagoginiy darbuotojy vardai, pavardés, el. pasto adresai ir kiti batini duomenys.

8. Mokiniy (vaiky) ir pedagogy asmens duomenys eksportuojami i§ Mokiniy ir pedagogy registry.

9. Visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraso konfidencialumo
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pasizadéjimus (1 priedas).

10. Elektroninio dienyno administratorius:

10.1. teisingai suveda informacija: pamoky, mokiniy atostogy laika, trimestry / pusmeciy
intervalus, mokomuosius dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu bei
klasifikatoriais, skelbiamais Svietimo, mokslo ir sporto informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy
apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN); KRISIN sistemos interneto adresas — www.krisin.smm.lt),
pasiekimy vertinimo tipus, mokytojy bei mokiniy sgraSus ir kita informacijg, reikalingg elektroninio
dienyno funkcionalumui;

10.2. importuoja i§ Mokiniy registro mokiniy (vaiky) sarasus;

10.3. sukuria klases (grupes) (jei jos nebuvo sukurtos importuojant mokinius) ir priskiria klasiy
(grupiy) vadovus;

10.4. suveda pedagogus ir kitus mokyklos darbuotojus, paZymi jiems vaidmeny;

10.5. suteikia pirminius prisijungimo duomenis mokyklos darbuotojams, visuomenés sveikatos
priezitros specialistui, mokiniams ir mokiniy (vaiky) tévams (globéjams, riipintojams);

10.6. nuolat tikrina mokiniy (vaiky) ir mokytojy sarasa ir jraSo trilkstamus mokinius (vaikus) ir
mokytojus, klasiy (grupiy) vadovus, jeigu Siy duomeny negalima importuoti i§ mokiniy ir darbuotojy
duomeny baziy ir to neatlieka elektroninj dienyng administruojanti bendrove;

10.7. istrina (archyvuoja) mokinius (vaikus) ir mokyklos darbuotojus, jiems iSvykus;

10.8. atlieka elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau — EMP) korteliy importg gavus pagaminto
EMP duomenis;

10.9. uzrakina ir atrakina trimestry / pusmeciy pasiekimy jvertinimo pildymo funkcijas;

10.10. perkelia visus duomenis i$ e. dienyno j skaitmening laikmeng ne véliau kaip iki einamyjy
mokslo mety paskutinés darbo dienos;

10.11. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi
1 elektroninio dienyno administratoriy.

11. ,,Saulétekio‘‘ progimnazijos skyriuje direktoriaus pavaduotojas ugdymui, Kruopiy
pagrindinés mokyklos skyriuje vedéjas:

11.1. teikia reikalingg informacija dienyno administratoriui;

11.2. sistemingai vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziarg ir reikalingy ataskaity
parengima;

11.3. patikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas trimestry / pusmeciy ir mokslo mety
pabaigoje elektroninio dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines;

11.4. priskiria mokytojo pavadavimag, kai pagrindinis mokytojas negali vykdyti mokymo
proceso,

11.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

11.6. vykdo kitas su dienyno administravimu susijusias funkcijas;

11.7. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globe¢jais, riipintojais), dalyky
ir neformalaus Svietimo mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais;

11.8. teikia dalykine, profesing aktualia informacija mokiniams, jy tévams (globéjams,
ripintojams), dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojams, klasiy vadovams, pagalbos mokiniui
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specialistams;

11.9. vykdo kitas su dienyno administravimu susijusias funkcijas.

12. Klasiy vadovai:

12.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

12.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

12.3. praneSa mokinio tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimui prie savo vaiko
elektroninio dienyno reikalingus duomenis, padeda mokiniams prisijungti prie elektroninio dienyno
sistemos;

12.4. per pirmg mokslo mety ménesj patikrina mokiniy ir jy tévy / globéjy / rupintojy
prisijungima prie elektroninio dienyno;

12.5. supazindina auklétiniy tévus (globéjus, rupintojus) su elektroninio dienyno naudojimu;

12.6. pagal tvarkarast] pildo elektroninio dienyno funkcijas ,,Klasés valandélé®, ,Klasés
veiklos®;

12.7. iki einamojo ménesio 5 d. klasés vadovas parengia ir pateikia socialiniam pedagogui
ataskaitg apie auklétiniy pamoky lankomuma;

12.8. pasibaigus trimestrui / pusmeciui patikrina klasés pazangumo ir lankomumo ataskaitas,
apie tai informuoja ,,Saulétekio® progimnazijos skyriuje direktoriaus pavaduotojg ugdymui, Kruopiy
pagrindinés mokyklos skyriuje vedéja ir ateina sutartu laiku pasirasyti,

12.9. gave i§ mokinio tévy (globéjy, ripintojy) ar sveikatos prieziiiros specialisto praleistas
pamokas pateisinantj dokumentg (medicining pazyma, tévy (globéjy, ripintojy) prasyma pateisinti
pamokas), per tris darbo dienas pazymi dienyne;

12.10. per funkcijg ,,Socialiné-pilietiné veikla“ pildo informacijg apie vadovaujamos 5-10 klasés
mokiniy atliktg socialing-pilieting veikla;

12.11. skelbia informacijg apie busimus klasés tévy susirinkimus;

12.12. mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie
elektroninio dienyno, klasiy vadovai kas ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas ir pasirasytinai supazindina;

12.13. prireikus Keisti informacijg ,,uzrakintose* sistemos srityse, kreipiasi j mokyklos dienyno
administratoriy;

12.14. elektroniniais pranesimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), dalyky
ir neformalaus S$vietimo mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos
administracija;

12.15. teikia dalykine, profesing aktualia informacija mokiniams, jy tévams (globéjams,
ripintojams), dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojams, klasiy vadovams, pagalbos mokiniui
specialistams, mokyklos administracijai;

12.16. vykdo Kitas su dienyno administravimu susijusias funkcijas.

13. Grupiy mokytojai:

13.1. 1§ skyriaus e. dienyno administratoriaus gave prisijungimo vardg ir slaptazodj, prisijungia
prie elektroninio dienyno;

13.2. asmeniniy duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo vardg ir pavarde,
elektroninio pasto adresa;

13.3. jveda priskirtos grupés vaikus i elektroninj dienyna, suraSo visg biiting informacija apie
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juos;

13.4. uzpildo grupés dienos ritmo tvarkarastj (dienotvarke);

13.5. sudaro grupés neformaliosios ugdymo veiklos tvarkarastj;

13.6. tikrina informacijg apie savo grupe, grupéje esancius vaikus ir esant poreikiui daro
pakeitimus, informuodamas skyriaus e. dienyno administratoriy;

13.7. kiekvieng darbo dieng iki 8:10 val. suveda tos dienos lankomuma;

13.8. kiekvieng darbo dieng jraso informacija apie planavima, veiklas, pastabas ir kt.;

13.9. kiekvieng savaite pildo Kitos savaités ugdomosios veiklos trumpalaikj plang;

13.10. iki einamojo ménesio paskutinés dienos baigia pildyti vaiky lankomumo apskaitos
Ziniarastj;

13.11. jveda praleisty dieny pateisinimo dokumenty duomenis (praleistas dienas galima pateisinti
nustatyta teisés akty tvarka), grupés lankomumo apskaitos Ziniaraséius iSspausdina ir pateikia
(ikimokyklinio ugdymo skyriaus) vadovui iki sekanc¢io ménesio 1 d.;

13.12. uzbaigus ménesj, pastebétas klaidas iStaiso tik darzelio elektroninio dienyno
administratoriui leidus;

13.13. suveda elektroninio dienyno vartotojy — ugdytiniy tévy (globéjy, rapintojy) — elektroninius
pastus, taip sudarydami galimybe gauti prisijungimo duomenis (slaptazodzius);

13.14. supazindina ugdytiniy tévus (globéjus, rupintojus) su elektroninio dienyno naudojimu;

13.15. nuolat tikrina ir tikslina savo grupés ugdytiniy, ugdytiniy tévy (globéjy, rapintojy)
duomenis, informuodami skyriaus e. dienyno administratoriy;

13.16. gali jvesti informacijg apie grupés vaiky gimtadienius, nurodant ménesj ir dieng, jei vaiky
tévai tam nepriesStarauja;

13.17. jveda ir tvarko kitus su ugdymu susijusius dokumentus;

13.18. ugdytiniy tévams (glob¢jams riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie e.
dienyno, du kartus (arba kas ménesj) metuose atspausdina ugdytinio pazangumo ataskaitg ir pasirasytinai
supazindina ugdytinio tévus.

14. Meninio ugdymo mokytojas:

14.1. pagal direktoriaus patvirtintg darbo grafikg pildo neformaliojo Svietimo dienyna, jvesdamas
plane numatytas veiklas / temas.

15. Dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojai:

15.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes (mokiniy grupé, dalyvaujanti vienoje
pamokoje, sudaryta i$ vienos ar keliy klasiy mokiniy), pazymi jose esan¢ius mokinius, sudaro asmeninj
pamoky tvarkarastj;

15.2. iki pamokos pabaigos elektroniniame dienyne pazymi mokiniy praleistus uzsiémimus ir
pavélavimus;

15.3. kiekvieng dieng, kai vyksta pamokos, iki 18 val. (véliau, jei tam yra objektyvios priezastys
— néra interneto ir pan.), fiksuoja pamokos tema, klasés darba (nurodyti vadovélio puslapj, jeigu jo néra
— informacing medZziaga, i§ kurios mokinys galéty savarankiSkai mokytis, ir kg jis turi mokéti), namy
darbus, pagyrimus, pastabas mokiniams. Pamokoms nevykstant dél $aléio, epidemijos ir kt. skiltyje
,Pamokos tema*“ jraso ,,Pamoka nevyko dél...*;

15.4. ne véliau kaip prie§ savaite TAMO elektroniniame dienyne pazymi numatomus
kontrolinius darbus;



15.5. integruota pamoka pildo pagrindinis mokytojas. Integruojamo dalyko mokytojas pildo
pamoka per meniu punkta Integruotos pamokos — Mane integravo;

15.6. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius;

15.7. kiekvieng kartg, atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina instruktuoty mokiniy
sgrasus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir perduoda rastinés administratoriui archyviniam saugojimui.

15.8. per funkcija ,,Socialiné-pilietiné veikla“ pazymi informacijg apie mokiniy atliktg socialing-
pilieting veikla;

15.9. prireikus keiia informacija ,,uzrakintose* sistemos srityse, kreipiasi j mokyklos dienyno
administratoriy;

15.10. jeigu mokiniams yra skirti papildomi darbai, uzpildo dienyna, patikrina dalyko mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, iki kito Mokytojy tarybos posédzio informuoja klasiy
vadovus;

15.11. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
dalyky ir neformalaus $vietimo mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos
administracija;

15.12. teikia dalykine, profesing aktualig informacija mokiniams, jy tévams (globéjams), klasiy
mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams, mokyklos administracijai;

15.13. pagal poreikj vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

16. Sveikatos prieziuros specialistas:

16.1. vadovaudamasis asmens duomeny apsaugos ir kitais sveikatos duomeny priezitirg
reglamentuojanc¢iais dokumentais ne véliau Kkaip iki rugséjo 20 d. dienyne suveda mokiniy
sveikatos duomenis;

16.2. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), dalyky
ir neformalaus Svietimo mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos
administracija;

16.3. teikia dalykine, profesing aktualia informacija mokiniams, jy tévams (globéjams,
ripintojams), dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojams, klasiy vadovams, pagalbos mokiniui
specialistams, mokyklos administracijai;

16.4. pagal poreikj vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

17. Socialinis pedagogas:

17.1. analizuoja mokiniy lankomumg, pateisintas / nepateisintas pamokas, pastabas,
komentarus, pagyrimus;

17.2. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos
administracija;

17.3. teikia dalyking, profesing aktualia informacija mokiniams, jy tévams (globéjams,
ripintojams), dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojams, klasiy vadovams, pagalbos mokiniui
specialistams, mokyklos administracijai;

17.4. | nemokamo maitinimo sgraSg jtraukia / iSbraukia mokinius, kurie gauna nemokamg
maitinima;

17.5. vykdo Kkitas su dienynu susijusias funkcijas.

18. Logopedas, specialusis pedagogas:



18.1. per rugséjo ménesj, sudering tvarkarascius su dalyky mokytojais, sudaro savo uzsiémimy
grupes (mokiniy grupé, dalyvaujanti vienoje pamokoje, sudaryta i§ vienos ar keliy klasiy mokiniy),
pazymi jose esanCius mokinius, sudaro asmeninj pamoky tvarkarastj;

18.2. kiekvieng dieng, kai vyksta pamokos, iki 18 val. (véliau, jei tam yra objektyvios priezastys
— néra interneto ir pan.), fiksuoja pamokos tema, veiklg, klasés darbus, pagyrimus, pastabas mokiniams,
mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinima;

18.3. stebi specialiyjy poreikiy mokiniy mokymasi ir pazanga;

18.4. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé¢jais, ripintojais),
dalyky ir neformalaus $vietimo mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos
administracija;

18.5. teikia dalyking, profesing aktualia informacija mokiniams, jy tévams (globéjams,
ripintojams), dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojams, klasiy vadovams, pagalbos mokiniui
specialistams, mokyklos administracijai;

18.6. vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

19. Pailgintos dienos grupés mokytojas:

19.1. mokslo mety pradzioje (esant poreikiui koreguoja mokslo mety eigoje), bet ne véliau kaip
iki rugséjo 10 d., sudaro mokiniy grupes, pazymi jose esan¢ius mokinius;

19.2. kiekvieng dieng fiksuoja veiklos temg, pagal poreikj paraso komentarg;

19.3. elektroniniais pranesimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
klasiy vadovais, Kkitais pedagogais, mokyklos administracija;

19.4. teikia dalyking, profesing aktualig informacija mokiniams, jy tévams (globéjams,
rapintojams), klasiy, dalyky ir neformalaus $vietimo mokytojams, mokyklos administracijai;

19.5. pagal poreikj vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

20. Tévai (globéjai, riipintojai):

20.1. 1§ klasés vadovo gave registracijos duomenis (registracijos raktg), registruojasi ir
prisijungia prie e. dienyno tévy paskyros (patys susikurdami prisijungimo vardg ir slaptazodj);

20.2. esant poreikiui padeda savo vaikui prisiregistruoti ir prisijungti prie e. dienyno mokinio
paskyros;

20.3. pamete prisijungimo vardg kreipiasi ] klasés vadovg arba elektroninio dienyno
administratoriy;

20.4. ne reciau kaip kartg per savaitg¢ tikrina informacija e. dienyne;

20.5. mokiniui neatvykus j mokykla, iki pirmos tos dienos pamokos pradZios informuoja klasés
vadova, nurodydami priezastis;

20.6. pirmg dieng mokiniui atéjus ;| mokykla po nebuvimo, elektroninio dienyno praneSimu
pateikia klasés vadovui praleisty pamoky pateisinimo dokumentus Akmenés rajono jungtinés mokyklos
nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

21. Per mokslo metus mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma ir laikoma elektroniniame dienyne.
22. Dienyne uzfiksuoti mokinio trimestro, pusmecio, metinio ar kito ugdymo laikotarpio
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vertinimo rezultatai, zinios apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj, metus patvirtinami
automatiSkai ,,uzrakinant* jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma
klaida, ,,atrakinimo** faktas fiksuojamas surasant aktg apie duomeny keitimg. Akta apie duomeny keitima
(klaidos iStaisymg) suraso klaidg padargs asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jeigu klaida
padares asmuo bty nutraukes darbo sutartj ir Kt. (2 priedas). Sudarytas aktas apiec duomeny keitimag
saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

23. Dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos ir / ar lankomumo duomens
(trimestro, pusmecio, metinio, pradinio ugdymo pasieckimy, papildomo darbo jvertinimo) keitima /
iStaisymg, sistema automatiskai siunc¢ia vidinj prane$img apie atliktus veiksmus dienyno administratoriui,
mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra itaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio
tévams (globéjams).

24. I8 elektroninio dienyno privaloma iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraSyti, patvirtinant duomeny juose teisinguma,
tikrumga, ir jdéti j byla, vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo* (galiojanti suvestiné redakcija nuo 2024-10-01) nustatyta tvarka. Kartu
] bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo (2 priedas).

25. Jeigu nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasirasoma per 10 kalendoriniy dieny
nuo reikalavimy dél kélimo | aukstesng klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti
jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng.

26. Elektroninio dienyno duomeny archyvas perkeliamas j skaitmenine laikmena, kurig saugo
kompiuteriy sistemy inzinierius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR DIENYNO SAUGOJIMAS

27. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos
saugumg, tikrumag ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

28. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi prieziiirg atsakingi ,,Saulétekio* progimnazijos skyriuje
direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal progimnazijos skyriaus administracijos atstovy darbo
pasiskirstyma, Kruopiy pagrindinés mokyklos skyriuje vedéjas.

29. Akmenés rajono jungtinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti
ir nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teises aktais.

30. Nuostatai kei¢iami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati inicijuojami Mokyklos
bendruomenés atstovy, pakeitimo procediiras vykdo Mokyklos direktorius.




Akmenés rajono jungtinés mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Akmenés rajono jungtiné mokykla

(pareigos)

(vardas, pavarde)

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar
institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitg informacijg, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas susipaZinti su
duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip
pat pareigybés aprasymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija né¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz
jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme duomeny saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines apsaugos
jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teise reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturtine
zala (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymg ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui padaryta
zala, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka 1§ duomenis tvarkancio darbuotojo, d¢l kurio
kaltés atsirado §i zala;

3.4. S§is pasizadéjimas galios visg mano darbo laika pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas, pavarde)



Akmenés rajono jungtinés mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
2 priedas

AKMENES RAJONO JUNGTINES MOKYKLOS

ELEKTRONINIO DIENYNO KLAIDOS ISTAISYMO (DUOMENU KEITIMO) AKTAS

Eil. Nr. Mokinio Klasé Mokslo | Pusmetis/trimestras | Dalyko pavadinimas
vardas, metai
pavarde (jrasyti)




